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CADMAT
CADASTRO DE MATERIAIS

IDENTIFICACAO E PERSONALIZACAO
DE ITENS DE MATERIAL
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O subsistema CADMAT é o Cadastro de Material do SIADS. Nele o
material é classificado em grupos e classes, obedecendo a Matriz de
Classificacao de Material, orientada pela Federal Supply
Classification — FSC.

O CADMAT ¢é fundamental para a eficacia do sistema, pois, os itens
de material nele cadastrados serao utilizados nas atividades de
controle de estoque, patrimonio e transportes, ou seja, influi em
quase todo o sistema.

Federal Supply Classification — FSC.
E um sistema de categorizacdo desenvolvido e utilizado pelo
Departamento de Defesa dos Estados Unidos para classificar e categorizar

todos os materiais movimentados pelos diversos departamentos do
governo americano.
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MATERIAL

O material é classificado em dois niveis: 1) Material e 2) Item de Material.
No nivel 1 sdo informados o nome basico com o modificador, os
sinbnimos, o grupo, a classe, as unidades de fornecimento e a definicao
dos campos para informacado das caracteristicas; a este conjunto de
informacodes denomina-se Padrao Descritivo de Material - PDM. No nivel 2
sdo informadas as caracteristicas do Material, conforme 0os campos
definidos para o0 mesmo e outras informacoes solicitadas pelo sistema,
formando assim, o item do material. Exemplos de material: Envelope,
mesa escritorio; sdo exemplos de itens de material: Envelope pardo
medindo 20 x 30 cm; mesa para escritorio em madeira, com 3 gavetas.
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NATUREZA DE DESPESA

O sistema Siads controla trés naturezas de despesa, sao elas:

339030 - Material de Consumo
449040 - Intangiveis
449052 — Material Permanente

INTANGIVEIS
O subsistema de intangiveis estda passando por atualizacdo de roteiros

contabeis e implementacdo de novas funcionalidades e por esse motivo nao
estao sendo criados servigo/itens de servico para essa ND.
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criado.

ITEM DE MATERIAL

Cdodigo numeérico que identifica detalhadamente um
material, para obter um cddigo de item de material
consulte o subsistema CADMAT do SIADS, caso nao
encontre o item desejado abra um chamado no portal
de servicos com a descricao detalhado do item a ser

SOLICITAQAO DE IMPORTAQAO DO ITEM DE MATERIAL
Acessar o portal de servigcos através do link

Selecionar: “Cadastro de Material > Item de Material”

SEMANA DE ADMINISTRAGAD
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CADASTRO PERSONALIZADO

A partir do CADMAT as unidades usuarias do SIADS definem o seu
Cadastro Personalizado de Material, que é o material de uso
comum para a UASG (Unidade de Administracao de Servicos
Gerais). Tal atividade € realizada através de uma operacao no
sistema onde o usuario seleciona no cadastro os itens de interesse
para a unidade, informando no momento da personalizacao a conta
contabil e a unidade de fornecimento correspondentes utilizados
na unidade.

PERFIL DE HABILITAGAO

Perfil de habilitacdo € o PERSONAL e dever ser atribuido apenas aos
gestores de patrimonio e almoxarifado.

\\;\\: - SEMANA DEADMINISTRAGRO e g gy g |t
\\ ((((:_ 4ﬂ UHQAMENI&HIA,HNAN[}EIHAEI]E Slide 7 ABOP 5"@
B GONTRATAGOES PUBLICAS DA ABOP ) v



42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

UNIDADE DE FORNECIMENTO

Identifica a forma de apresentacao do material e sua
mensuracao, utilizada pela UASG para a compra,
armazenagem, e distribuicao para uso.

UNIDADE DE FORNECIMENTO

Um item de material pode ter mais de uma unidade de fornecimento, com
Isso 0 material passa a ter estoques distintos para cada uma das Unidades
de Fornecimento atribuidas na personalizacao.

SEMANA DE ADMINISTRACAO
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CONTA CONTABIL/subitem

Material de consumo -11.561.01.00

Material Permanente-12.311.01.00

PARAMETRIZACAO DE CONTAS E SUBITENS DO SIAFI

CONSULTAS DISPONIVEIS NO SIAFI
PLANO DE CONTA
Transacao CONCONTA CONSULTA PLANO DE CONTAS

SEMANA DE ADMINISTRAGAD
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@ Compras.gov.br

Catalogo

Busque aqui bens e servigos e crie sua lista para utilizacao nas contratacoes publicas

A identificacao do item deve ser realizada no catalogo de compras do governo
acessando o link https://catalogo.compras.gov.br e solicitada a sua
importacao para o Siads
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@ Compras.gov.br

Catalogo

Busgue aqui bens e servigos e crie sua lista para utilizacdo nas contratagdes publicas

Caneta esfe]

- Caneta esferografica

- Caneta olica
Caneta gravadora
M - Caneta - indicador

M - Caneta memdria

- Caneta parmanente

- Caneta ploladora

Digitar no campo de pesquisa o nome do material a ser identificado, ao digitar
0S primeiros caracteres o sistema ja apresenta sugestoes de nome do material
pesquisado.

SEMANA DE ADMINISTRAGAO ey
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Caneta esl’em-graﬁcd

Voltar

PDM: 99 - Caneta
Esferografica Faram encontrados: 187 ativoels) Mostrar também itens

Classe: 7510 SUSPENS0s

Codigo  Nome do Material 1] NCM 1] Acio
Tl

UNIDADE DE FORNECIMENTD

) . B29168 Caneta Esferografica
Selecione uma unidade de T

Adicionar
Material Melal

Material Pomta: Metal

Tipe Eserita Média

Cor Tinta: Azul
Caracteristicas Adicionals: Re
tratil, 1.0 Mm. Personalizada

fornecimento

Apods selecionar o material desejado o sistema retorna os itens de
material do PDM, basta copiar o codigo do item e realizar a consulta no
CADMAT identificar o item ja importado para o Siads, caso ndo tenha
sido importado sera necessario solicitar a importacdo no portal de
servigos.

- lide 12 ABOP &g

CONTRATAGOES PUBLICAS DA ABOP ASSOCIAGA BRAGILEIRA DE ORGANENTO PUBL



42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

Cafeteira elétrica

‘oltar
PDM: 1069 - Cafeteira Elétrica

Classe: 7310 Foram encantrados: 89 ativeds) Mastrar também fens suspensos

m Codigo 1|  MNome do Material ) NCM 1] Agio

URIDADE DE FORMECIMENTO 626617 Cafeteira Elétrica Adicionar
Material: Metal/Pastico

Capacidade; 18 L

Linidade Voltagem: 110/220V

Poténciac L4530 W

Selecione uma unidade de fomeacimento

CARACTERISTICAS Cnfeteira Elétrica . Adicionar

_ Material: Inax
Material - cbrigaldria Capacidade: 11L
voltagem: 110220V
Bt ncia: 700

L L

Makenal

L f— 9 SEMANA DE ADMINISTRACAO .
o . 4— ORGAMENTARIA, FINANGEIRA E DE Slide 13 ABOP

CONTRATAGOES PUBLICAS DA ABOP ASSOCIAGAO BRASLERA DE ORGAMENTO PUBLICO

wrk ok .
.



42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

portaldeservicos.gestao.gov.br.

Central de Atendimento aos
Sistemas Estruturantes

Bem-vindo(a) ao Portal da Central de Atendimento aos sistemas estruturantes do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em

Servigos Publicos.

e-se para abrir um chamado,
npanhar o atendimento.

cagdo de quarentena "AntiSpam”.

J» Lembre de mim

GOVERNO FEDERAL

l: 1
j R R Esqueceu a senha? Né&o tem acesso ao
1 GESTAO E DA INOVAGAO “ rl
EM SERVIGOS PUBLICOS r [ =)
UNIAO E RECONSTRUGAO r Entrar com gov br

e Posso
Acesse para mais informacoes ajudar?

sistema?

ViaraZa 1 0 AN Tadan an dieattan rananmdan

Para acessar o portal de servicos € necessario fazer cadastro (Login e

Senha de usuarios)

kK ok g
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(2 Terminal 3270 - A - AWVDO0371

Arquivo Editar Definicoes Exibir Comunicagio Agdes Ajuda

e ESRB Y &= # L

___ SIADS ( SIST INT DE ADM DE SERVICOS )
NIOI1 USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER?>

ADIMOVEIS ADMINISTRACAO DE IMOVEL

BOLSA BOLSA DE MATERIAIS

CADCPFUASG > CADASTRA USUARIO OUTRA UASG
CADMAT CADASTRO DE MATERIAL E SERVICO
CADORG CADASTRO DE ORGAOS

CADTER CADASTRO DE TERCEIROS

CONCILIA > BATIMENTO SIADS X SIAFI
CONSPAR > CONSPAR

CONTRATO CONTRATOS

CONTINUA. ..

COMANDO. . . ..

PF1=DUVIDAS PF3=5AIDA PF7=¥O0LTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
MAJ+ | 11/013

seroro.aov.br:23000

CONSULTA ITEM DE MATERIAL

Acessar o CADMAT
CADASTRO DE MATERIAL E SERVICO

Ik SROMENTRI. FUANCLA £ Slide 15 ABOP 5@
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2) Terminal 3270 - A - AWVDO0371

Arquivo Editar Definigoes Exibir Comunicacao Agdes Ajuda

S REGRBEB Y » = £ L

SIADS, CADMAT ( CADASTRO DE MATERIAL E SERVICO )

NIOI1 USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

[ TEMMAT ITEM DE MATERIAL

11T EMSERV ITEM DE SERVICO

MATERIAL CADASTRO DE MATERIAL
MATRIZMAT MATRIZ CLASSIFICACAO MATERIAL
MATRIZSER MATRIZ CLASSIFICACAO SERVICO
PERSONAL CADASTRAMENTO PERSONALIZADO
RELATORIOS RELATORIOS ON LINE

SERVICO CADASTRO DE SERVICO

COMANDO. . ...

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
MAJ+ o 08/013

hod.cernro.aov.br:

ITEMMAT
ITEM DE MATERIAL

Selecionar o moédulo ITEMMAT

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE ORGAMENTO PUBLICO
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(2} Terminal 3270 - A - AWVD0371

Arquivo Editar Definigoes Exibir Comunicagao Agdes Ajuda

s BERBE LY = =

___ SIADS, CADMAT,ITEMMAT ( ITEM DE MATERIAL )
NIOI1 USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER?>

ALTITEMMAT > ALTERA ITEM DE MATERIAL
CITEMSIASG > CONSULTA ITEM SIASG

CONIMATRAD > CONSULTA ITEM MAT P/ RADICAL
CONITEMMAT > CONSULTA ITEM DE MATERIAL
DEPARAITEM > VINCULA ITEM MATERIAL A0 SIASG
EXRITEMMAT > INATIVA/REATIVA ITEM MATERIAL
INCITEMMAT > INCLUI ITEM DE MATERIAL

COMANDO

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
MAJY+ =] 117013

X |hod.serpro.gov.br:23000
CONITEMMAT - CONSULTA ITEM DE MATERIAL
A transacao CONITEMMAT € a transacao mais utilizada pelos usuarios
para identificar itens de material. A transacao CONIMATRAD também

pode utilizada desde que o usuario saiba o nome correto do material a ser
pesquisado.

£ ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E DF ide 1
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___ SIADS-HOM,CADMAT, ITEMMAT,CONITEMMAT ( CONSULTA ITEM DE MATERIAL )

DATA: HORA 11:05:18 USUARIO:

COD.ITEM MATERIAL (SIADS) COD.ITEM MATER1AL (CATMAT) :

MATERIAL :

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12Z2=RETORNA

04/030

CONITEMMAT - CONSULTA ITEM DE MATERIAL
A transacao CONITEMMAT € a transacao mais utilizada pelos usuarios
para identificar itens de material. A transacao CONIMATRAD também

pode utilizada desde que o usuario saiba o nome correto do material a ser
pesquisado.

‘ 43 SEMANA DE ADMINISTRAGAD
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SIADS-HOM, CADMAT, ITEMMAT,CONITEMMAT ( CONSULTA ITEM DE MATERIAL )
DATA: HORA 11:05:18 USUARIO

COD.ITEM MATERIAL (SIADS) : COD.ITEM MATERL1LAL (CATMAT) :

POSICIONE O CURSOR NO MATERIAL DESEJADO

CLASSE MATERIAL CONTA PO SUB SITUACAO
6675 ESTOJO DE CANETAS PARA NORMOGR ATIVO
7510 CANETA ESFEROGRAFICA 115610100 CON 16 ATIVO
510 CANETA ESFEROGRAFICA 115610100 CON 99 ATIVO

PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

10/007

CONSULTANDO O ITEM DEMATERIAL DE CONSUMO POR CODIGO
Na primeira tela de detalhe da consulta o sistema retorna os dados de um item
de material de consumo pesquisado. Selecionar apenas materiais que
apresentem o codigo da conta e o seu sub item. Caso necessite de utilizar o item
em outra conta ou sub item solicite uma nova importacao.

£ ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E DF ide 1
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SIADS-HOM, CADMAT, ITEMMAT, CONITEMMAT ( CONSULTA ITEM DE MATERIAL )
DATA: HORA: 11:07:42 USUARIO:
[ TEM DI MATERIALI

CONTA TIPO SUB SITUACAD

463899-9 CANETA ESFEROGRAFICA MATERIAL ME 115610100 CON 16 ATIVO
rAL MATERIAL PONTA ESFERA EM ACO C

463940-5 CANETA ESFEROGRAFICA MATERIAL BA 115610100 CON 16 ATIVO
MBU MATERIAL PONTA TOUCH COR TINTA

463941-3 CANETA ESFEROGRAFICA MATERIAL ME 115610100 CON 16 ATIVO
rAL MATERIAL PONTA METALICA COM ES

463942-1 CANETA ESFEROGRAFICA MATERIAL TE 115610100 CON 16 ATIVO
RMOPLASTICO MATERIAL PONTA LATAO C

464228-7 CANETA ESFEROGRAFICA MATERIAL PL 115610100 CON 16 ATIVO
ASTICO MATERIAL PONTA PLASTICO COM

464254-6 CANETA ESFEROGRAFICA MATERIAL ME 115610100 CON 16 ATIVO
rAL MATERIAL PONTA MEDIA TIPO ESCR

MARQUE (X) NO ITEM DESEJADO E TECLI {ENTER>

f=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

05/004

CONSULTANDO O ITEM DEMATERIAL DE CONSUMO POR CODIGO
Selecione o item desejado e digite x e tecle Enter para detalhar o item.
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___ SIADS-HOM,CADMAT, ITEMMAT,CONITEMMAT ( CONSULTA ITEM DE MATERIAL )
DATA: HORA: 11:07:42 USUARIO:
CLASSE: 7510 ARTIGOS PARA ESCRITORIO

(ATIVO)
NATUREZA DE DESPESA: 339030 MATERIAL DE CONSUMO

ITEM MATERIAL: 464254-6 CANETA ESFEROGRAFICA

COD.ITEM MATERIAL (CATMAT) : 629168

ORIGEM: CATMAT

MATERIAL METAL, MATERIAL PONTA MEDIA, TIPO ESCRITA AZUL, COR TINTA RETRATIL
1.0 MM, PERSONALIZADA

=RETORNA

CONSULTANDO O ITEM DEMATERIAL DE CONSUMO POR CODIGO
Na segunda tela de detalhe da consulta o sistema retorna os dados de um item
de material de consumo pesquisado apresentando também o item do catalogo
do Compras

= DRCAMENTARIA, FINANCEIRA E DE i 21
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__ SIADS-HOM,CADMAT, ITEMMAT,CONITEMMAT ( CONSULTA ITEM DE MATERIAL )
DATA: HORA: 11:07:42 USUARIO
CLASSE: 7510 ARTIGOS PARA ESCRITORIO

NATUREZA DE DESPESA: 339030 MATERIAL DE CONSUMO

[ TEM MATERIAL : 464254-6 CANETA ESFEROGRAFICA

UNIDADE DE FORNECIMENTO SITUACAO
188 - CAIXA 12,00 UNIDADE ATIVO
156 CAIXA 25,00 UNIDADE ATIVO

61 CAIXA 50,00 UNIDADE ATIVO
670 CAIXA 1200,00 UNIDADE ATIVO

FIM DE CONSULTA.

f=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

01/001

CONSULTANDO O ITEM DEMATERIAL DE CONSUMO POR CODIGO
Na terceira tela de detalhe da consulta o sistema retorna as unidades de
fornecimento atribuidas ao material, ndo encontrando a unidade de
fornecimento a ser utilizada pela unidade solicite a inclusdo da unidade desejada

através do portal de servicos.
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SIADS-HOM, CADMAT ( CADASTRO DE MATERIAL E SERVICO )
NIOI1 USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ITEMMAT ITEM DE MATERIAL

ITEMSERY ITEM DE SERVICO

MATERIAL CADASTRO DE MATERIAL
MATRIZMAT MATRIZ CLASSIFICACAO MATERIAL
MATRIZSER MATRIZ CLASSIFICACAO SERVICO
PERSONAL CADASTRAMENTO PERSONALIZADO
RELATORIOS RELATORIOS ON LINE

SERVICO CADASTRO DE SERVICO

COMANDO. . . ..

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU

NTO1

PERSONALIZANDO O ITEM DEMATERIAL
Acessar o CADMAT, selecionar o modulo PERSONAL.

a SEMANA DE ADMINISTRAGAD
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SIADS-HOM, CADMAT ,PERSONAL ( CADASTRAMENTO PERSONHLIZHDO )
NIOI1 >UARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <{ENTER>

ALTMATPERS -> ALTERA ITEM MAT PERSONALIZADO
CONITMARAD -> CONSULTA ITEM MAT UASG POR RAD
CONMATPERS -> CONSULTA ITEM MAT PERSONALIZ.
EXRMATPERS -> ATIV/REAT ITEM MAT PERSONALIZ.
INCMATPERS -> INCLUI ITEM MAT PERSONALIZADO
REMMATPERS -> REMOCAO FISICA PERSONALIZACAOD
REPMATPERS -> REPLICA MATERIAL PERSONALIZADO

COMANDO. . . ..

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1

12/013

PERSONALZANDO O ITEM DEMATERIAL

Selecionar a transacao INCMATPERS

4a SEMANA DE ADMINISTRAGAD
UHQAMENIAHIA FINANGEIRA E DE i 2 ABOP
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___ SIADS-HOM,CADMAT,PERSONAL, INCMATPERS ( INCLUI ITEM MAT PERSONALIZADO )
DATA: HORA: 11:12:14 USUARIO:
UAsG: 155152 IF GOIANO TRINDADE

COD. ITEM MATERIAL (SIADS) : . ITEM MATER1AL (CATMAT) :

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
MA+ a 05/037

PERSONALZANDO O ITEM DEMATERIAL

Digitar o item de material a ser personalizado

SEMANA DE ADMINISTRACAO
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__ SIADS-HOM,CADMAT, PERSONAL, INCMATPERS ( INCLUI ITEM MAT PERSONALIZADO )

DATA: ~—~ T 7 HORA: 11:12:14 USUARIO:

UAsSG: 155152 IF GOIANO TRINDADE

OPCAO ITEM DI MATERIAI CONTA TTPO SUB

( X ) 00464254-6 CANETA ESFEROGRAFICA , METAI , MEDIA 115610100 CON 16
AZUI ., RETRATIL, 1.0 MM, PERSONALIZADA

FIM DE CONSULTA.

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA
MO+ a 05/005

PERSONALZANDO O ITEM DEMATERIAL

Selecionar o item a ser personalizado e teclar Enter.

SEMANA DE ADMINISTRACAO
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___ SIADS-HOM,CADMAT, PERSONAL, INCMATPERS ( INCLUI ITEM MAT PERSONALIZADO )
DATA: HORA: 11:12:14 USUARIO:

UASG: 155152 IF GOIANO TRINDADE

NATUREZA DA DESPESA: 339030 MATERIAL DE EXPEDIENTE

SUBITEM: 16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

ITEM MATERIAL: 00464254-6 - CANETA ESFEROGRAFICA , METAL , MEDIA , AZUL , RETR
cOD. ITEM MATERIAL (CATMAT) : 000629168

CONTA CONTABIL: 115610100

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
MO+ a 01/001

PERSONALZANDO O ITEM DEMATERIAL

O sistema apresenta a ND, subitem e conta atribuida ao item, desejando utilizar
outra conta ou sub item abra um chamado solicitando nova importacgao.

SEMANA DE ADMINISTRACAO
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42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

___ SIADS-HOM, CADMAT, PERSONAL, INCMATPERS ( INCLUI ITEM MAT PERSONALIZADO )
DATA: HORA: 11:12:14 USUARIO:

UASG: 155152 IF GOIANO TRINDADE

NATUREZA DA DESPESA: 339030 MATERIAL DE EXPEDIENTE

SUBITEM: 16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

ITEM MATERIAL: 00464254-6 - CANETA ESFEROGRAFICA , METAL , MEDIA , AZUL , RETR
cCOD. ITEM MATERIAL (CATMAT) : 000629168

CONTA CONTABIL: 115610100 MATERIAIS DE CONSUMO

OPCAO UNIDADE DE FORNECIMENTO ESTOCABILIDADE SITUACAO
) 00188 - CAIXA 12,0 UNIDADE ATIVO

) 00156 - CAIXA 25,0 UNIDADE ATIVO

) 00061 - CAIXA 50,0 UNIDADE ATIVO

) 00670 - CAIXA 1200,0 UNIDADE ATIVO

(
(
(

FIM DE CONSULTA.

PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA
MO+ a 11/005

PERSONALZANDO O ITEM DEMATERIAL

Selecione a(s) unidade(s) de fornecimento a ser utilizada para o estoque do
material, é possivel atribuir mais de uma unidade.
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42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

___ SIADS-HOM, CADMAT, PERSONAL, INCMATPERS ( INCLUI ITEM MAT PERSONALIZADO )
DATA : HORA: 11:14:41 USUARIO:
UAsSG: 155152 IF GOIANO TRINDADE

CcCOoD ITEM MATERIAL (SIADS) : cCOoD. ITEM MATERL1LAL (CATMAT) :

INCLUSAO ANTERIOR EFETUADA COM SUCESSO

AJUDA PF3=SAlI PF12=RETORNA

05/030

PERSONALZANDO O ITEM DE MATERIAL

Apds confirmar o sistema retorna a mensagem de inclusdo realizada com
sucesso.

SEMANA DE ADMINISTRACAO
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42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

___ SIADS-HOM, CADMAT ,PERSONAL ( CADASTRAMENTO PERSONALIZADO )
) USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ALTMATPERS > ALTERA ITEM MAT PERSONALIZADO
CONITMARAD > CONSULTA ITEM MAT UASG POR RAD
CONMATPERS > CONSULTA ITEM MAT PERSONALIZ.
EXRMATPERS > ATIV/REAT ITEM MAT PERSONALIZ.
INCMATPERS > INCLUI ITEM MAT PERSONALIZADO
REMOCHO—TTISTERA—FPEREENATTZEAREHRO

3 P e T W N N B e PN = ¥
RCEFrfmIrcno 9 i e s ) i S e p e 2 ) A R )

COMANDO. . . ..

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU

PERSONALZANDO O ITEM DE MATERIAL

Apos a inclusao de personalizacdo o sistema permite altera, consultar e inativar
a personalizacdo de um item.

SEMANA DE ADMINISTRACAO
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42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

___ SIADS-HOM,CADMAT ( CADASTRO DE MATERIAL E SERVICO )
NIOI USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>

ITEMMAT ITEM DE MATERIAL

ITEMSERYV ITEM DE SERVICO

MATERIAL CADASTRO DE MATERIAL
MATRIZMAT MATRIZ CLASSIFICACAO MATERIAL
MATRIZSER MATRIZ CLASSIFICACAO SERVICO
PERSONAL CADASTRAMENTO PERSONALIZADO
RELATORIOS RELATORIOS ON LINE

SERVICO CADASTRO DE SERVICO

COMANDO. . ...

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF7/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU NTO1
14/013

PERSONALZANDO O ITEM DE MATERIAL - RELATORIO

Caso deseje imprimir o relatorio de todos os itens personalizados na unidade
acesse o CADMAT, modulo RELATORIOS.

SEMANA DE ADMINISTRACAO
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42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

___ SIADS-HOM, CADMAT,RELATORIONS ( RELATORIOS ON LINE )

NIOI1 USUARIO

POSICIONE O CURSOR NA OPCAO DESEJADA E PRESSIONE <ENTER>»

CATALFAMAT > CATALOGO ALFABETICO MATERIAL
CATALFASER > CATALOGO ALFABETICO SERVICO
CATALMAT > CATALOGO DE MATERIAIS

CATALSER > CATALOGO DE

CATCDEPARA > ITENS MATERIAL CONVERTIDOS
CATMAT > CATALOGO DE MATERIAL LASER
CATMATPERS > CATALOGO MATERIAL PERSONALIZ.
CATSDEPARA > ITENS MATERIAL NAO CONVERTIDOS
CATSERPERS > CATALOGO SERVICO PERSONALIZADO

CONTINUA. ..

COMANDO. . . ..

PF1=DUVIDAS PF3=SAIDA PF/=VOLTA MENU PF8=AVANCA MENU

NTO1

MO+ a

PERSONALZANDO O ITEM DE MATERIAL - RELATORIO

Selecionar a transacao CATMATPERS.

14/013
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42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

___ SIADS-HOM,CADMAT,RELATORIOS,CATMATPERS ( CATALOGO MATERIAL PERSONALIZ. )
DATA: HORA: 15:18:50 USUARIO:

UAasSG 0 155152 IF GOIANO TRINDADE
SITUACAO

ATIVO _

INATIVO:
NATUREZA DA DESPESA

CONSUMO

PERMANENTE :

CONTA CONTABIL
CODIGO DA CONTA:

INFORME NO CAMPO CONTA CONTABIL A CONTA DESEJA, PF2 PARA DETALHAR E
ESCOLHER OU ENTER PARA TODAS.

PF1=AJUDA PFZ2=DETALHA CONTAS PF3=SA

PERSONALZANDO O ITEM DE MATERIAL - RELATORIO

Parametrizar a SITUACAO e a NATUREZA DA DESPESA e segregar por conta.
(Digite S ou N nas opcoes ATIVO/INATIVO e CONSUMO/PERMANENTE.
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42 Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contratagcdes Publicas da ABOP

VAMOS AO PROXIMO TEMA DO TREINAMENTO

PATRIMONIO
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